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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ОРГАНИЗАЦИИ ОРГАНАМИ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА ИСПОЛНЕНИЯ ИСПОЛНИТЕЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩИХ ОБРАЩЕНИЯ ВЗЫСКАНИЯ НА СРЕДСТВА БЮДЖЕТНЫХ И АВТОНОМНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ
I. Общие положения

1. Административный регламент организации органами Федерального казначейства исполнения исполнительных документов, предусматривающих обращения взыскания на средства бюджетных и автономных учреждений (далее - Регламент), разработан в целях повышения эффективности и результативности органами Федерального казначейства государственной функции по организации исполнения исполнительных документов, а также повышения прозрачности процедур их исполнения для заинтересованных лиц.

Настоящий Регламент определяет порядок действий органов Федерального казначейства и их должностных лиц при организации исполнения исполнительных документов, предусматривающих обращения взыскания на средства государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений.
Под государственной функцией по организации исполнения исполнительных документов в настоящем Регламенте понимается совершение административных действий в соответствии с частью 20 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2012 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» (далее – Закон № 83-ФЗ), а так же статьей 2 Федерального закона от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», при поступлении в орган Федерального казначейства исполнительного документа (исполнительный лист или судебный приказ), предусматривающего обращение взыскания на средства бюджетных и автономных учреждений (далее – должник). Исполнение исполнительных документов осуществляется путем перечисления должником денежных средств взыскателю с открытого ему лицевого счета. 
Регламент определяет сроки и последовательность действий органов Федерального казначейства, их структурных подразделений и должностных лиц при организации исполнения исполнительных документов, а также порядок взаимодействия органов Федерального казначейства со взыскателями, должниками, органами судебной власти и иными организациями.

2. Передача документов в соответствии с настоящим Регламентом осуществляется с использованием систем электронного документооборота и электронной подписи в установленном соответствующими договорами, соглашениями и регламентами порядке (далее – в электронном виде), за исключением случаев, когда в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом предусматривается передача оригиналов документов взыскателю или в суд.

В случае невозможности направления документов в электронном виде предусмотренные настоящим Регламентом документы направляются на бумажном носителе любым способом, удостоверяющим его получение (в том числе, заказными письмами или путем передачи под роспись непосредственно).

Оригиналы исполнительных документов передаются только заказными письмами с описью вложения или путем передачи под роспись непосредственно адресату.

Все предусмотренные настоящим Регламентом действия должны совершаться уполномоченными на то лицами.
Полномочия представителя взыскателя должны подтверждаться оформленной в установленном порядке доверенностью, нотариально заверенной копией такой доверенности или иным, удостоверяющим его полномочия документом. При представлении указанных документов в орган Федерального казначейства представитель взыскателя имеет право совершения от имени взыскателя всех предусмотренных настоящим Регламентом действий, указанных в доверенности или ином документе, удостоверяющим полномочия представителя. В этом случае орган Федерального казначейства взаимодействует при организации исполнения исполнительного документа непосредственно с представителем взыскателя, за исключением случаев личного обращения взыскателя или иных предусмотренных законодательством Российской Федерации случаев.

Направление документов должнику осуществляется в электронном виде непосредственно соответствующим отделом, осуществляющим обслуживание лицевых счетов должника (далее - Профильный отдел).
При отсутствии у Профильного отдела технической возможности передачи документов должнику в электронном виде, взаимодействие с должником осуществляется через структурное подразделение органа Федерального казначейства, ответственное за прием и отправку корреспонденции (далее - Административный отдел)(.

Взаимодействие с взыскателями, органами судебной власти и иными организациями (за исключением должников) осуществляется через Административный отдел.

Административный отдел направляет адресату поступившие документы в день их получения или на следующий рабочий день, если в соответствии с установленным режимом взаимодействия с почтовой организацией отправка почтовой корреспонденции в текущий день окончена.

3. Организация исполнения исполнительных документов осуществляется в соответствии с:

· Федеральным законом от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 19, ст. 2291, № 31, ст. 4209, № 46, ст. 5918, № 49, ст. 6409; 2011, № 7, ст. 900, № 30 (ч. 1), ст. 4587, № 49 (ч. 1), ст. 7039);

· Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3012; 2004, № 45, ст. 4377; 2005, № 14, ст. 1210; 2006, № 1, ст. 8; 2007, № 41, ст. 4845; 2008, № 18, ст. 1941, № 24, ст. 2798, № 30 (ч. I), ст. 3594, № 49, ст. 5727; 2009, № 26, ст. 3122, № 29, ст. 3642; 2010, № 11, ст. 1169, № 18, ст. 2145, № 31, ст. 4163, № 31, ст. 4197, № 52 (ч. 1), ст. 6994; 2011, № 15, ст. 2038, № 29, ст. 4291, № 29, ст. 4301, № 50, ст. 7364);

· Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст. 4532; 2003, № 27 (ч. I), ст. 2700; 2004, № 24, ст. 2335, № 31, ст. 3230, № 45, ст. 4377; 2005, № 1 (ч. I), ст. 20, № 30 (ч. I), ст. 3104; 2006, № 1, ст. 8, № 50, ст. 5303; № 31, ст. 4011, № 41, ст. 4845, № 43, ст. 5084, № 50, ст. 6243; 2008, № 24, ст. 2798, № 29 (ч. I), ст. 3418, № 30 (ч. I), ст. 3603, № 48, ст. 5518; 2009, № 7, ст. 771, № 7, ст. 775, № 14, ст. 1578, № 14, ст. 1579, № 26, ст. 3122, № 26, ст. 3126, № 45, ст. 5264; 2010, № 7, ст. 701, № 11, ст. 1169, № 18, ст. 2145, № 30, ст. 4009, № 31, ст. 4163, № 50, ст. 6611, № 52 (ч. 1), ст. 7004; 2011, № 15, ст. 2039, № 15, ст. 2040, № 19, ст. 2715, № 25, ст. 3533, № 49 (ч. 5), ст. 7066);

· Федеральным законом от 2 октября 2007 г. № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 41, ст. 4849; 2008, № 20, ст. 2251; 2009, № 1, ст. 14, № 23, ст. 2761, № 29, ст. 3642, № 39, ст. 4539, № 39, ст. 4540, № 51, ст. 6162; 2010, № 31, ст. 4182; 2011, № 17, ст. 2312, № 27, ст. 3873, № 29, ст. 4287, № 30 (ч. 1), ст. 4573, № 30 (ч. 1), ст. 4574, № 49 (ч. 1), ст. 7041, № 49 (ч. 5), ст. 7061);

· Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036, № 27, ст. 3880);

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 декабря 2004 г. № 703 «О Федеральном казначействе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 49, ст. 4908; 2005, № 12, ст. 1042; 2006, № 47, ст. 4900; 2008, № 17, ст. 1895, N 46, ст. 5337; 2009, № 6, ст. 738; 2010, № 26, ст. 3350; 2011, № 6, ст. 888, № 14, ст. 1935);

· Приказом Федерального казначейства от  апреля 2006 г. № 5н «Об утверждении Регламента Федерального казначейства» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 11.05.2006, регистрационный номер 7795; 29.08.2007, регистрационный номер 10075; 16.02.2009, регистрационный номер 13339; 12.05.2010, регистрационный номер 17187; 25.12.2009, регистрационный номер 15835; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2006, № 21; 2007, № 38; 2009, № 9; 2010, №6, № 21);

- Приказом Федерального казначейства от 26 августа 2010 г. № 8н «Об утверждении порядка ведения учета и осуществления хранения органами Федерального казначейства исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетных учреждений, и документов, связанных с их исполнением» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 06.10.2010, регистрационный номер 18644; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2010, № 46);

- Приказом Федерального казначейства от 09 июня 2012 г. № 230 «Об утверждении Порядка учета и хранения органами Федерального казначейства документов по исполнению судебных актов».  
4. Результатом исполнения государственной функции является перечисление должником в установленном порядке денежных средств в пользу взыскателя. 

Исполнение государственной функции также заканчивается в случае возврата исполнительных документов по основаниям, предусмотренным частью 20 статьи 30 Закона № 83-ФЗ.

II. Требования к порядку организации исполнения исполнительных документов
Порядок информирования об организации исполнения исполнительных документов
5. Для получения информации о процедурах исполнения исполнительных документов взыскатель, должник или иное заинтересованное лицо (далее - заявитель) обращается в Федеральное казначейство или любой орган Федерального казначейства:

· по телефону;

· путем направления письменного обращения;

· через официальный сайт органа Федерального казначейства или Федерального казначейства.

При поступлении в орган Федерального казначейства или Федеральное казначейство письменных обращений ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

При ответе на обращение в форме электронного сообщения через сеть Интернет орган Федерального казначейства, Федеральное казначейство направляет ответ по электронной почте или почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления электронного обращения.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения, руководитель Федерального казначейства, руководитель органа Федерального казначейства либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок его рассмотрения, но не более чем на 30 дней, с одновременным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения его обращения.

При осуществлении консультирования по телефону, а также при ответе на электронные обращения должностные лица органа Федерального казначейства, Федерального казначейства, в соответствии с поступившим запросом, предоставляют информацию о:

· входящем номере, под которым зарегистрировано письменное обращение по вопросам исполнения исполнительного документа;

· принятом решении по конкретному письменному обращению;

· нормативных актах по вопросам исполнения исполнительных документов (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

· процедуре принятия от взыскателя либо суда исполнительного документа и иных необходимых для его исполнения документов, установленных настоящим Регламентом;

· месте размещения на официальном сайте органа Федерального казначейства или Федерального казначейства справочных материалов по вопросам исполнения исполнительных документов;

· почтовом и электронном адресе, и контактных телефонах органа Федерального казначейства или Федерального казначейства;

· порядке обжалования действий (бездействия) и решений органа Федерального казначейства, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции.

Иные вопросы рассматриваются органом Федерального казначейства или Федеральным казначейством только на основании соответствующего письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должностные лица органа Федерального казначейства, Федерального казначейства соблюдают правила деловой этики.

6. Информация об адресах, справочных телефонах и адресах официальных сайтов органов Федерального казначейства содержится в Приложении № 1 к настоящему Регламенту и на официальном сайте Федерального казначейства.
На официальных сайтах и информационных стендах органов Федерального казначейства помимо вышеперечисленной информации размещаются сведения о графике (режиме) работы и адресе электронной почты.
Места информирования взыскателей оборудуются информационными стендами. Информационные стенды располагаются на уровне человеческого роста и оборудуются подсветкой в случае необходимости.
В дополнение к информационным стендам организуется место для ознакомления с настоящим Регламентом и его приложениями.

Документарное оформление информационного стенда и соответствующего раздела официального сайта, а также поддержание размещенной на них информации в актуальном состоянии осуществляется структурными подразделениями органов Федерального казначейства, ответственными за материально-техническое обеспечение и за функционирование официальных сайтов.
На официальных сайтах и информационных стендах органов Федерального казначейства размещается следующая информация:

· перечень документов, подлежащих направлению взыскателем в орган Федерального казначейства для исполнения исполнительного документа;

· информация о порядке определения на соответствие исполнительного листа и судебного приказа судов общей юрисдикции, а также исполнительного листа арбитражных судов требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации;

· образец заявления, подлежащего направлению взыскателем в соответствующий орган Федерального казначейства для исполнения судебного акта;

· порядок предъявления документов в орган Федерального казначейства;

· список организаций, лицевые счета которых открыты в органе Федерального казначейства (открытая часть);

· перечень наиболее часто задаваемых взыскателями вопросов и ответы на них.

Информация о ходе исполнения предъявленных исполнительных документов размещается на официальном сайте Федерального казначейства в порядке, установленном Федеральным казначейством.

7. Место подачи заявления оборудуется стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов. На столах (стойках) находятся писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки).
8.  Место нахождения Федерального казначейства: Ильинка ул., д. 7, г. Москва, 109097.

Адрес официального сайта Федерального казначейства в сети Интернет: www.roskazna.ru.

Телефон Федерального казначейства для получения справок по входящей корреспонденции (495) 214-72-97.

Часы работы Федерального казначейства (по московскому времени):

Понедельник - Четверг: с 9.00 до 18.00;

Пятница: с 9.00 до 16.45;

Суббота, воскресенье: выходной день.

Часы перерыва на обед: 12.00 - 12.45.

В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.

Сроки при организации исполнения исполнительных документов
9. Организация исполнения исполнительных документов при представлении должником платежного документа осуществляется в следующие сроки:

· при достаточности денежных средств у должника - в течение тридцати рабочих дней со дня получения должником Уведомления о поступлении исполнительного документа;

· при отсутствии или недостаточности бюджетных средств – в течении двух дней со дня поступления средств на лицевой счет должника;

· при осуществлении выплат, имеющих периодический характер, - не позднее дня, определенного информацией должника о дате ежемесячной выплаты по исполнительному документу (далее - график выплат).

III. Административные процедуры по осуществлению организации исполнения исполнительных документов
10.  Организация исполнения исполнительных документов включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация поступивших документов;

· правовая экспертиза поступивших документов;

· уточнение реквизитов банковского счета взыскателя;

· возврат исполнительного документа без исполнения;

· уведомление должника о поступлении исполнительного документа;

· исполнение требований исполнительного документа;

· приостановление и возобновление осуществления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника;

· уведомление взыскателя о неисполнении должником требований исполнительного документа;

· приостановление и возобновление исполнения требований исполнительного документа;

· завершение организации исполнения требований исполнительного документа.

Блок-схема процесса организации исполнения государственной функции приведена в Приложении № 2 к настоящему Регламенту. 

Прием и регистрация поступивших документов

11.  Для исполнения требований исполнительного документа взыскателем или судом по просьбе взыскателя направляются в орган Федерального казначейства по месту открытия должнику лицевых счетов следующие документы:

· исполнительный документ;

· заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского счета, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию (далее – заявление взыскателя) (за исключением случаев предъявления судебного приказа);

· доверенность или нотариально удостоверенная копия доверенности, удостоверяющая полномочия представителя (в случае направления документов представителем взыскателя).

Заявление должно быть подписано взыскателем или его представителем. Реквизиты банковского счета взыскателя включают в себя номер счета взыскателя, полное наименование и местонахождение банка, БИК банка, корреспондентский счет (или субсчет) банка. В случае если взыскателем по исполнительному документу является юридическое лицо, указывается также ИНН и КПП взыскателя (образец заявления взыскателя указан в Приложении № 3 к настоящему Регламенту).

Предъявление документов может осуществляться посредством почтовой связи или нарочно. При предъявлении исполнительного документа нарочно, по просьбе лица, передавшего исполнительный документ, должно быть обеспечено проставление отметки о приеме исполнительного документа на копии заявления или выдача расписки в получении документов. Полномочия лица, непосредственно передавшего исполнительный документ в орган Федерального казначейства, не проверяются. Лицом, предъявившим исполнительный документ, в этом случае считается лицо, подписавшее заявление.

12. Поступивший на исполнение в орган Федерального казначейства исполнительный документ со всеми приложениями, а также документ, отменяющий, приостанавливающий или возобновляющий исполнение требований судебного акта, отзывающий исполнительный документ, а также документ, устанавливающий отсрочку или рассрочку (далее — документ, изменяющий порядок исполнения судебного акта), принимается и регистрируется в день поступления в журнале входящей корреспонденции сотрудником Административного отдела.
Сотрудник Административного отдела после регистрации поступивших документов, передает их в день поступления в Профильный отдел.
Копия документа, отменяющего, приостанавливающего, возобновляющего исполнение требований судебного акта, а также копия документа, изменяющего порядок исполнения судебного акта, в тот же срок для сведения передается в структурное подразделение, ответственное за осуществление правовой экспертизы поступающих в орган Федерального казначейства исполнительных документов (далее – Юридический отдел)(
13. В случае если Профильный отдел территориально удален от места нахождения Административного отдела, в который поступил исполнительный документ, в указанный Профильный отдел передаются электронные сканированные копии документов, заверенные электронной подписью ответственного за передачу документов сотрудника Административного отдела. В электронной копии заявления взыскателя должна быть указана дата регистрации и порядковый номер в журнале входящей корреспонденции.
Хранение оригиналов поступивших документов, проставление отметок на исполнительном документе и возврат исполнительного документа взыскателю или в суд осуществляется в установленном порядке по месту поступления исполнительного документа должностными лицами, уполномоченными на то руководителем управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.

14. Сотрудник Профильного отдела, ответственный за организацию работы с исполнительным документом (далее – сотрудник Профильного отдела), не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в Профильный отдел исполнительного документа, производит регистрацию исполнительного документа, формирует по нему отдельный том в пределах дела по номенклатуре дел (далее — дело) и проверяет корректность реквизитов банковского счета взыскателя.
В случае если проверка установила некорректность указанных взыскателем реквизитов банковского счета сотрудником Профильного отдела, указанный сотрудник принимает меры по уточнению реквизитов в соответствии с настоящим Регламентом.
15. Учет и хранение поступивших документов, а также формирование и ведение дела осуществляется в соответствии с Порядком учета и хранения органами Федерального казначейства документов по исполнению судебных актов, утвержденным Приказом Федерального казначейства от 09 июля    2012 г. № 230 (далее  - Порядок).

Регистрация поступающих документов осуществляется в прикладном программном обеспечении (далее - ППО) посредством внесения соответствующих сведений в электронную базу данных (далее – база данных). Состав учитываемой информации определяется в соответствии с Порядком.

Информация в базу данных вносится не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в Профильный отдел соответствующих документов, или одновременно с совершением соответствующих административных действий.

В случае поступления в орган Федерального казначейства одновременно двух и более исполнительных документов от одного и того же взыскателя в отношении одного и того же должника сотрудник Профильного отдела может объединить указанные исполнительные документы в одно дело. Учет исполнительных документов, объединенных в одно дело, ведется в ППО отдельно по каждому исполнительному документу.

В случае, если в заявлении взыскателя содержится указание на необходимость взыскания части суммы, указанной в исполнительном документе, в базу данных вносится указанная в заявлении взыскателя сумма.

16.  Зарегистрированный исполнительный документ с приложениями передается сотрудником Профильного отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления указанных документов в Профильный отдел, для осуществления правовой экспертизы.
Исполнительный документ, в случае если в заявлении взыскателя неверно указаны реквизиты банковского счета взыскателя, документ, отменяющий, приостанавливающий, возобновляющий исполнение требований судебного акта, а также документ, изменяющий порядок исполнения судебного акта, передаются сотрудником Профильного отдела для осуществления правовой экспертизы в день их поступления в Профильный отдел.
В случае, если Профильный отдел территориально удален от Административного отдела, в который поступил оригинал исполнительного документа, передача поступивших документов на правовую экспертизу осуществляется непосредственно указанным Административным отделом в день их поступления в орган Федерального казначейства. 
Правовая экспертиза поступивших документов

17.  Предусмотренные настоящим Регламентом документы передаются на правовую экспертизу в Юридический отдел.

В случае если правовое обеспечение деятельности органа Федерального казначейства (территориально удаленного отдела), в который предъявлен исполнительный документ, осуществляется сотрудником Юридического отдела, ответственным за правовое обеспечение деятельности органа Федерального казначейства (территориально удаленного отдела), документы передаются непосредственно данному сотруднику.
18.  Документы передаются вместе со сформированным по исполнительному документу делом под роспись на копии исполнительного документа.

В случае если Юридический отдел территориально удален от структурного подразделения, в которое предъявлен исполнительный документ, передача поступивших документов на правовую экспертизу осуществляется в виде цветных сканированных копий, заверенных электронной подписью уполномоченных лиц Административного отдела, в который предъявлен оригинал исполнительного документа.
19.  Юридический отдел проверяет поступивший исполнительный документ и приложения к нему на:

· соблюдение срока предъявления исполнительного документа к исполнению;

· наличие всех документов, предусмотренных пунктом 2 частью 20 статьи 30 Закона № 83-ФЗ;

· соответствие представленных документов требованиям, предъявляемым к ним законодательством Российской Федерации;
· указание в исполнительном документе фиксированных денежных сумм, подлежащих взысканию.
20.  По результатам проведения правовой экспертизы Юридический отдел готовит заключение о соответствии либо несоответствии поступившего исполнительного документа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, и о необходимости принятия исполнительного документа или возврата его взыскателю.

В случае если в заключении указывается на необходимость возврата исполнительного документа, то указываются правовые основания для его возврата взыскателю, выдавший исполнительный документ, и даются рекомендации о дальнейших действиях взыскателя.

21.  При проведении правовой экспертизы иных документов в соответствии с настоящим Регламентом, Юридический отдел готовит заключение с указанием на соответствие или несоответствие предъявленных документов законодательству Российской Федерации, а также с рекомендациями относительно дальнейших действий по организации исполнения исполнительного документа.
22.  Заключение по соответствию исполнительных документов законодательству Российской Федерации вместе с приложениями передается Юридическим отделом в Профильный отдел не позднее двух рабочих дней, после поступления документов на правовую экспертизу в Юридический отдел. В случае, если Профильный отдел территориально удален от Административного отдела, в который предъявлены оригиналы исполнительных документов, второй экземпляр заключения по соответствию исполнительных документов законодательству Российской Федерации направляется должностному лицу, ответственному за хранение исполнительного документа.

Заключение по документу, отменяющему, приостанавливающему, возобновляющему исполнение требований судебного акта, а также  документу, изменяющему порядок исполнения судебного акта, передается Юридическим отделом в Профильный отдел в день их поступления в Юридический отдел.
Заключение по соответствию документов, подтверждающих полное или частичное исполнение требований исполнительного документа, законодательству Российской Федерации передается Юридическим отделом в Профильный отдел не позднее двух рабочих дней, после поступления документов на правовую экспертизу в Юридический отдел.
Копия заключения хранится в Юридическом отделе согласно номенклатуре дел Юридического отдела.

Уточнение реквизитов банковского счета взыскателя

23.  В случае если в заявлении взыскателя указаны неверные реквизиты банковского счета взыскателя сотрудник Профильного отдела принимает меры по уточнению реквизитов банковского счета. Уточнение реквизитов производится в случае, если в правовом заключении указано о необходимости принятия исполнительного документа к исполнению.
25. 24. Уточнение реквизитов банковского счета производится сотрудником Профильного отдела из имеющейся в ППО базы данных кредитных организаций, а также у взыскателя посредством телефонной и иной связи.

26. В случае установления факта представления взыскателем в орган Федерального казначейства заявления с указанием неверных реквизитов банковского счета сотрудник Профильного отдела, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения соответствующей информации, передает в Административный отдел для направления взыскателю Уведомление о представлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя.

27.  В случае непредставления взыскателем уточненных реквизитов банковского счета в течение тридцати дней со дня получения Уведомления о представлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя сотрудник Профильного отдела передает в Административный отдел документы, поступившие на исполнение, в соответствии с пунктом 3 части 20 статьи 30 Закона № 83-ФЗ и Уведомление о возвращении исполнительных документов взыскателю.
Возврат исполнительного документа без исполнения
28. Основанием для возврата взыскателю документов, поступивших на исполнение, является:

- непредставление какого-либо документа, указанного в пункте 2 части 20 Закона № 83-ФЗ;
- несоответствие документов, указанных в пункте 2 части 20 Закона № 83-ФЗ, требованиям, установленным законодательством Российской Федерации;

- отсутствие лицевого счета должника в органе Федерального казначейства, в который предъявлен исполнительный документ; 
- отсутствие в исполнительном документе фиксированных денежных сумм, подлежащих взысканию (денежных сумм, по которым не требуется текущий  либо последующий расчет при исполнении исполнительного документа);

- указание в исполнительном документе денежных средств, подлежащих взысканию в иностранной валюте;

- неверное указание в заявлении реквизитов банковского счета взыскателя.

29. Основанием для возврата в суд исполнительных документов, поступивших на исполнение, является:

- представление судом заявления (либо судебного акта) об отзыве исполнительного документа;
- представление должником, либо взыскателем, либо судом документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению;

- невозможность осуществить возврат документов, поступивших на исполнение, взыскателю.
30. В случае получения правового заключения о необходимости возврата исполнительного документа в соответствии с пунктами 27-28 настоящего Регламента сотрудник Профильного отдела готовит Уведомление о возврате.

В Уведомлении о возврате указываются все причины возврата исполнительного документа со ссылками на соответствующие нормативные акты, а также даются рекомендации по устранению выявленных недостатков и разъясняется порядок дальнейших действий взыскателя по исполнению исполнительного документа.

Уведомление о возврате передается сотрудником Профильного отдела на визирование в Юридический отдел. Юридический отдел осуществляет визирование Уведомления о возврате в день его поступления в Юридический отдел.  
Сотрудник Профильного отдела передает в Административный отдел завизированное Юридическим отделом Уведомление о возврате не позднее пятого рабочего дня со дня поступления исполнительного документа в орган Федерального казначейства. К Уведомлению о возврате прилагается исполнительный документ со всеми поступившими приложениями для направления его взыскателю либо в суд.

В случае если исполнительный документ возвращается в суд в связи с представлением судом заявления (либо судебного акта) об отзыве исполнительного документа, а также в связи с представлением в орган Федерального казначейства документа, отменяющего действие судебного акта, к Уведомлению о возврате прилагается только исполнительный документ. Иные поступившие от взыскателя документы возвращаются взыскателю с Уведомлением о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу, в том же порядке и в те же сроки, что и исполнительный документ.
31. В случае если исполнительный документ возвращается в связи с отсутствием лицевого счета должника в данном органе Федерального казначейства  в Уведомлении о возврате указываются об отсутствии лицевого счета, открытого должнику в данном органе Федерального казначейства, а также наименование и адрес органа Федерального казначейства, в котором открыт лицевой счет должнику, либо об отсутствии у должника лицевых счетов в органах Федерального казначейства и разъясняется порядок исполнения вынесенного судебного акта и (или) дальнейших действий взыскателя. Кроме того, в Уведомлении о возврате указываются выявленные правовой экспертизой недостатки направленных взыскателем или судом документов.
32. При поступлении в орган Федерального казначейства заявления (либо судебного акта) взыскателя (либо суда) об отзыве исполнительного документа, указанные заявление и судебный акт регистрируются в журнале входящей корреспонденции и не позднее следующего рабочего дня передается сотрудником Административного отдела в Профильный отдел.
Сотрудник Профильного отдела не позднее третьего рабочего дня после получения указанного заявления (либо судебного акта) обеспечивает (при необходимости) проставление и заверение в установленном настоящем Регламентом порядке отметок об исполнении исполнительного документа и передает исполнительный документ в Административный отдел вместе с Уведомлением о возврате и всеми поступившими приложениями для направления его взыскателю или в суд.
Уведомление должника и исполнение судебного акта

33.  При получении правового заключения о необходимости принятия исполнительного документа к исполнению, сотрудник Профильного отдела формирует Уведомление о поступлении исполнительного документа (далее - Уведомление о поступлении).

Уведомление о поступлении с приложением копии заявления взыскателя передается должнику не позднее пяти рабочих дней после поступления исполнительного документа в орган Федерального казначейства. В случае, если взыскателю направлено уведомление об уточнении банковских реквизитов, уведомление о поступлении с приложением копии заявления взыскателя передается должнику на следующий день после получения от взыскателя уточненных реквизитов. 
34.  Исполнение требований исполнительного документа осуществляется путем представления должником в орган Федерального казначейства платежного документа о перечислении денежных средств на банковский счет взыскателя, указанный в его заявлении.

Операции по перечислению денежных средств осуществляются органом Федерального казначейства в соответствии с порядком кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, порядком санкционирования расходов федеральных бюджетных учреждений и федеральных автономных учреждений, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, порядком проведения территориальными органами Федерального казначейства кассовых выплат за счет средств бюджетных учреждений, порядком проведения территориальными органами Федерального казначейства кассовых операций со средствами автономных учреждений. 
35. Должник в течение тридцати рабочих дней со дня  получения Уведомления о поступлении представляет в орган Федерального казначейства платежный документ на перечисление средств для полного либо частичного исполнения исполнительного документа в пределах общего остатка средств, учтенных на его лицевом счете должника. 
Должник самостоятельно определяет, с какого лицевого счета (лицевых счетов) должника производится списание средств для исполнения требований, содержащихся в исполнительном документе.   
В случае представления указанного платежного документа сотрудник Профильного отдела осуществляет организацию исполнения исполнительного документа.

При отсутствии или недостаточности денежных средств для исполнения предъявленных исполнительных документов должник обязан представить в орган Федерального казначейства платежный документ на перечисление средств для полного либо частичного исполнения исполнительного документа не позднее следующего рабочего дня после дня поступления средств на определенный им лицевой счет должника. 

В случае непредставления платежного документа при наличии денежных средств на лицевом счете для исполнения судебного акта сотрудник Профильного отдела приостанавливает осуществление операций по расходованию средств на лицевых счетах должника в соответствии с настоящим Регламентом.
36. При перечислении взыскателю денежных средств в счет исполнения (в том числе, частичного исполнения) требований исполнительного документа по единовременным выплатам сотрудник Профильного отдела указывает в соответствующей графе исполнительного документа сумму, дату и номер соответствующего расчетного документа, оформленного органом Федерального казначейства. Указанная информация заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера (иных уполномоченных должностных лиц органа Федерального казначейства) и гербовой печатью органа Федерального казначейства.
Информация об исполнении исполнительного документа по периодическим выплатам указывается сотрудником Профильного отдела в исполнительном документе по истечении каждого календарного года путем проставления в соответствующей графе исполнительного документа суммы, выплаченной взыскателю за соответствующий год, и заверения подписью главного бухгалтера (иного уполномоченного должностного лица органа Федерального казначейства).
В случае если соответствующая графа исполнительного документа заполнена полностью, отметки об исполнении проставляются на отдельном листе бумаги формата A4, в котором указывается номер исполнительного документа, дата его выдачи и наименование судебного органа его выдавшего. Указанный лист заверяется гербовой печатью органа Федерального казначейства и подписями руководителя органа Федерального казначейства, главного бухгалтера (иных уполномоченных должностных лиц органа Федерального казначейства), и хранится вместе с исполнительным документом как его составная часть. При возврате исполнительного документа указанный лист направляется вместе с исполнительным документом.
При исполнении содержащихся в исполнительном документе требований в полном объеме сотрудник Профильного отдела готовит сопроводительное письмо и вместе с исполнительным документом с отметкой (отметками) об исполнении передает в Административный отдел для направления в выдавший его суд.
37.  При поступлении в орган Федерального казначейства от должника заверенных копий документов, подтверждающих полное или частичное исполнение требований исполнительного документа, сотрудник Профильного отдела в день поступления указанных документов в Профильный отдел направляет их на правовую экспертизу в Юридический отдел.

В случае получения заключения Юридического отдела о соответствии предъявленных документов требованиям законодательства Российской Федерации, сотрудник Профильного отдела в соответствии с настоящим Регламентом учитывает соответствующую информацию об исполнении требований исполнительного документа.
При этом в случае, если представленные должником документы подтверждают исполнение требований исполнительного документа в полном объеме, исполнительный документ возвращается в суд в соответствии с настоящим Регламентом с приложением копий документов, подтверждающих исполнение исполнительного документа. 
В случае получения заключения о несоответствии предъявленных документов требованиям законодательства Российской Федерации, а также в случае, если представленные документы не подтверждают исполнение судебного акта, сотрудник Профильного отдела не позднее пяти рабочих дней со дня поступления документов в орган Федерального казначейства направляет должнику письмо с разъяснением причин, по которым направленные документы не могут быть приняты.
Приостановление и возобновление осуществления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника
38.  Непредставление должником установленных законодательством Российской Федерации документов в орган Федерального казначейства,  нарушение установленных законодательством Российской Федерации сроков представления должником документов в орган Федерального казначейства, нарушение сроков, определенных графиком выплат, влечет приостановление до момента устранения нарушений осуществления операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытые в данном органе Федерального казначейства, за исключением операций по исполнению исполнительных документов (далее — приостановление операций на лицевом счете).

39.  При наступлении указанных событий сотрудник Профильного отдела в тот же день приостанавливает операции на лицевом счете, формирует Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа. 

Сотрудник Профильного отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем приостановления операций, передает должнику (структурному подразделению) любым способом, удостоверяющим его получение, Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа.

40.  В случае поступления заявления (либо судебного акта) взыскателя (либо суда) об отзыве исполнительного документа, документа, отменяющего, приостанавливающего исполнение требований судебного акта,  документа, изменяющего порядок исполнения судебного акта, а также в случае устранения должником нарушений, послуживших основанием для приостановления операций на лицевом счете, сотрудник Профильного отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем устранения нарушений или получения указанных заявления, судебного акта, документов, возобновляет осуществление операций по расходованию средств на лицевых счетах, формирует Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств и передает его должнику (структурному подразделению).

41. Операции по расходованию средств не возобновляются, а Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств не формируется в случае получения правового заключения, согласно которому предъявленные документы (за исключением заявления (либо судебного акта) об отзыве исполнительного документа) не соответствуют предъявляемым законодательством Российской Федерации требованиям либо предполагают иную дату приостановления исполнения требований исполнительного документа.

Уведомление взыскателя о неисполнении должником требований исполнительного документа

42.  При неисполнении должником требований, содержащихся в исполнительном документе, сотрудник Профильного отдела, в течение трех дней с даты истечения трехмесячного срока со дня поступления в орган Федерального казначейства исполнительного документа, формирует в соответствии с Порядком Уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа и передает его в Административный отдел для отправки взыскателю.

Приостановление и возобновление исполнения требований

исполнительного документа

43.  Основанием для приостановления исполнения исполнительного документа, находящегося на исполнении в органе Федерального казначейства, является представление в орган Федерального казначейства документа о приостановлении исполнения требований судебного акта. 

Приостановление органом Федерального казначейства осуществления административных процедур по организации исполнения судебного акта осуществляется после проведения правовой экспертизы поступившего документа в порядке, установленном настоящим Регламентом.

44.  Организация исполнения требований исполнительного документа возобновляется с наступлением обстоятельств, определенных в судебном акте о приостановлении исполнения требований судебного акта в качестве оснований к возобновлению исполнения требований исполнительного документа, либо в связи с отменой указанного судебного акта, поступлением в орган Федерального казначейства судебного акта, предусматривающего возобновление исполнение исполнительного документа.    
Завершение организации исполнения требований

исполнительного документа
45. При исполнении требований исполнительного документа в полном объеме, исполнительный документ возвращается в выдавший его суд с  отметкой об исполнении, проставляемой в порядке, установленном настоящим Регламентом.
Если исполнительный документ содержит помимо требований о взыскании денежных средств также иные требования, не подлежащие исполнению через органы Федерального казначейства, такой исполнительный документ со всеми приложениями к нему после исполнения требований о взыскании денежных средств возвращается взыскателю.
46. При возврате исполнительного документа взыскателю либо в суд отметки о произведенных выплатах заверяются подписями руководителя и главного бухгалтера (иными уполномоченными должностными лицами органа Федерального казначейства) и гербовой печатью органа Федерального казначейства. 
47. При возврате исполнительного листа в суд, сотрудник Профильного отдела дополнительно к указанию перечисленной по нему суммы, указывает в соответствующей графе исполнительного листа причину возврата, которая заверяется подписью руководителя органа Федерального казначейства (иного уполномоченного должностного лица органа Федерального казначейства).

48. Для возврата исполнительного документа в соответствии с настоящим подразделом, сотрудник Профильного отдела по истечении пятнадцати рабочих дней со дня списания денежных средств с лицевого счета должника передает предусмотренные документы, включая исполнительный документ, в Административный отдел для их отправки взыскателю или в суд в установленном порядке.
49. При поступлении в орган Федерального казначейства от должника заверенных копий документов, подтверждающих исполнение (частичное исполнение) требований исполнительного документа, сотрудник Профильного отдела не позднее десяти рабочих дней со дня поступления документов, подтверждающих исполнение исполнительного документа, без проставления отметки об исполнении на исполнительном документе передает его в Административный отдел с сопроводительным письмом и документами, подтверждающими исполнение исполнительного документа, для направления в суд.
IV. Порядок и формы контроля за организацией исполнения судебных актов

50.  Контроль организации исполнения судебных актов осуществляется в форме текущего контроля, проведения плановых и внеплановых проверок и мониторинга исполнения судебных актов.

Контроль организации исполнения судебных актов отделениями управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации и территориально удаленными отделами управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации осуществляет управление Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.

Контроль организации исполнения судебных актов управлениями Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации и Межрегиональным операционным управлением Федерального казначейства осуществляет Федеральное казначейство.

51. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами органа Федерального казначейства положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к организации исполнения судебных актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами органов Федерального казначейства осуществляет соответственно руководитель органа Федерального казначейства.

52. Плановые проверки организации исполнения судебных актов органами Федерального казначейства осуществляются в форме последующего контроля не реже одного раза в три года.

Внеплановые проверки проводятся по конкретным обращениям заявителей на действия органа Федерального казначейства и его должностных лиц, а также по поручению руководителя Федерального казначейства.

53. Мониторинг организации исполнения судебных актов посредством анализа направляемых в Федеральное казначейство сведений о предъявленных в органы Федерального казначейства исполнительных документах, осуществляет Юридическое управление Федерального казначейства.

54. Ответственные должностные лица органа Федерального казначейства несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе организации исполнения судебных актов в пределах, установленных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в должностных регламентах.

V. Порядок обжалования действий (бездействия)

и решений, осуществляемых в процессе организации исполнения судебных актов
55. Решения должностных лиц органов Федерального казначейства, принятые в ходе организации исполнения судебных актов, могут быть обжалованы заявителем в досудебном и судебном порядке.

56. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа Федерального казначейства, связанные с организацией исполнения судебных актов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

57. Организация личного приема заявителей осуществляется руководителем органа Федерального казначейства. Личный прием граждан обязаны осуществлять руководитель органа Федерального казначейства, а также начальники Профильного и Юридического отдела. По решению руководителя органа Федерального казначейства обязанности по приему граждан также могут быть возложены и на иных должностных лиц органа Федерального казначейства.
58. Информация о месте, днях и часах приема заявителей должностными лицами органа Федерального казначейства устанавливается приказом органа Федерального казначейства и размещается на официальном сайте органа Федерального казначейства и информационном стенде.

При подаче жалобы в письменной форме срок ее рассмотрения не превышает 30 календарных дней со дня регистрации в органе Федерального казначейства.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения, руководитель Федерального казначейства, руководитель органа Федерального казначейства вправе продлить срок его рассмотрения, но не более чем на 30 дней, с одновременным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения его жалобы.

59. Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает:

· наименование органа, в который направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

· свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица;

· почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о направлении жалобы по принадлежности;

· суть жалобы;

· ставит личную подпись и дату.

Дополнительно, в целях сокращения срока рассмотрения жалобы Федеральным казначейством или органом Федерального казначейства, заявителем могут быть указаны:

· должность, фамилия, имя и отчество сотрудника органа Федерального казначейства, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

· суть обжалуемого действия (бездействия);

· обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

· иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

60. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом органа Федерального казначейства принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе.

61. Жалоба не рассматривается органом Федерального казначейства по существу и ответ на нее не дается в случае, если:

· в жалобе не указаны фамилия заявителя или нет возможности выяснить адрес заявителя;

· жалоба не поддается прочтению, о чем орган Федерального казначейства сообщает заявителю;

· жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом орган Федерального казначейства вправе сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом;

· по существу жалобы имеется вступивший в законную силу судебный акт, при этом орган Федерального казначейства разъясняет порядок обжалования данного судебного акта;

· имеется документ, подтверждающий принятие жалобы на рассмотрение Федеральным казначейством, о чем орган Федерального казначейства сообщает заявителю;

· ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, при этом орган Федерального казначейства сообщает заявителю жалобы о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа Федерального казначейства вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган Федерального казначейства или одному и тому же должностному лицу, при этом орган Федерального казначейства уведомляет заявителя о принятом решении.

Если причины, по которым жалоба не могла быть рассмотрена по существу, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

62. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц органов Федерального казначейства, принятые в ходе организации исполнения судебных актов, в судебном порядке.

63. Орган Федерального казначейства размещает на официальном сайте и информационном стенде наименование и адреса судов, которым подсудны дела об обжаловании решений, действий (бездействия) должностных лиц органов Федерального казначейства, принятых в ходе организации исполнения судебных актов.

64. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц органов Федерального казначейства, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, указанных в настоящем Регламенте, и по электронной почте органа Федерального казначейства через официальный сайт в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

65. Федеральное казначейство в пределах своих полномочий обеспечивает рассмотрение жалоб граждан и организаций, поступивших непосредственно в адрес Федерального казначейства или направленных ему по принадлежности.

Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) сотрудников органов Федерального казначейства по вопросам организации исполнения судебных актов, направляются в Юридическое управление Федерального казначейства для рассмотрения и подготовки ответа.
( В целях настоящего Регламента под Административным отделом также понимаются должностные лица территориально удаленных структурных подразделений органа Федерального казначейства, ответственные за прием и отправку корреспонденции.


( В целях настоящего Регламента под юридическим отделом также понимается сотрудник юридического отдела, ответственный за осуществление правовой экспертизы исполнительных документов, поступающих в отделение управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации или территориально удаленный отдел управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.





